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INSTRUCAO NORMATIVA PGM N° 03/2026

EMENTA: Dispbe sobre a Politica Municipal de Tratamento de Dados Pessoais e
estabelece diretrizes para a adequacdo a Lei Geral de Protecdo de Dados (Lei n°
13.709/2018) no ambito da Administracdo Publica Direta do Municipio de Cdorrego
Novo/MG.

O PROCURADOR-GERAL DO MUNICIPIO DE CORREGO NOVO, no uso de suas
atribuicdes legais, e

CONSIDERANDO a entrada em vigor da Lei n°® 13.709, de 14 de agosto de 2018, a
Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD), que estabelece regras sobre o
tratamento de dados pessoais por pessoa juridica de direito publico;

CONSIDERANDO o dever da Administracdo Publica de atuar em conformidade com
0s principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia,
previstos no art. 37 da Constituicdo Federal;

CONSIDERANDO que o tratamento de dados pessoais pelo Poder Publico deve visar
ao atendimento de sua finalidade publica, na persecucao do interesse coletivo, com
0 objetivo de executar as competéncias legais e cumprir as atribuicbes do servi¢co
publico;

CONSIDERANDO a necessidade de orientar, padronizar e conferir seguranca juridica
aos atos dos agentes publicos municipais que, no exercicio de suas fungoes, realizam
operagoOes de tratamento de dados pessoais;

RESOLVE expedir a presente Instru¢cdo Normativa:

CAPITULO. | - DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Esta Instrugcdo Normativa estabelece as diretrizes e regras para o tratamento
de dados pessoais realizado por todos os 6rgaos da Administracédo Publica Direta do
Municipio de Corrego Novo/MG, em conformidade com a Lei n® 13.709/2018 (LGPD).

Art. 2° Para os fins desta norma, aplicam-se as seguintes definicbes, em consonancia
com o art. 5° da LGPD:

| - Dado Pessoal: toda informacéo relacionada a pessoa natural identificada ou
identificavel (ex: nome, CPF, RG, endereco, telefone, e-mail, matricula, etc.);

Il - Dado Pessoal Sensivel: dado pessoal sobre origem racial ou étnica, conviccéo
religiosa, opinido politica, filiagdo a sindicato, dado referente a satde ou a vida sexual,
dado genético ou biométrico;
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[l - Tratamento: toda operacdo realizada com dados pessoais, como coleta,
producéo, recepcao, classificacao, utilizacdo, acesso, arquivamento, armazenamento
e eliminacéo;

IV - Titular: a pessoa natural a quem se referem os dados pessoais;

V - Controlador: o 6rgéo publico municipal a quem competem as decisoes referentes
ao tratamento de dados pessoais;

VI - Operador: a pessoa natural ou juridica, de direito publico ou privado, que realiza
o tratamento de dados em nome do controlador.

CAPITULO. Il - DOS PRINCIPIOS E DAS HIPOTESES DE TRATAMENTO

Art. 3° Todo tratamento de dados pessoais no ambito municipal devera observar a
boa-fé e os seguintes principios (art. 6°, LGPD):

| - Finalidade: realizar o tratamento apenas para propositos legitimos, especificos e
informados, vinculados as competéncias legais do 6rgao;

Il - Adequagéo: compatibilidade do tratamento com as finalidades informadas;

lIl - Necessidade: limitacdo do tratamento ao minimo indispensavel para a realizacéo
de suas finalidades;

IV - Livre Acesso: garantia de consulta facilitada e gratuita pelos titulares sobre o
tratamento de seus dados;

V - Qualidade dos Dados: garantia de dados exatos, claros e atualizados;
VI - Transparéncia: garantia de informagdes claras e precisas sobre o tratamento;

VIl - Seguranca: utilizacdo de medidas técnicas e administrativas para proteger os
dados;

VIII - Prevencédo: adocdo de medidas para prevenir a ocorréncia de danos;

IX - N&o Discriminagdo: impossibilidade de realizar o tratamento para fins
discriminatérios ilicitos ou abusivos;

X - Responsabilizacdo e Prestacdo de Contas: demonstracdo da adocdo de
medidas eficazes para o cumprimento das normas.

Art. 4° O tratamento de dados pessoais pelo Municipio sera realizado para o
atendimento de sua finalidade publica, notadamente para a execucdo de politicas
publicas e o cumprimento de obrigacdes legais, sendo estas as principais hipoteses
autorizativas, dispensando-se, como regra, 0 consentimento do titular (art. 7°, 1l e IlI,
LGPD).
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Art. 5° O tratamento de dados pessoais sensiveis somente podera ocorrer quando
indispensavel para:

| - Cumprimento de obrigacéo legal ou regulatéria;

Il - Execucao de politicas publicas;

[l - Exercicio regular de direitos em contrato ou processo;
IV - Protecdo da vida e da incolumidade fisica;

V - Tutela da saude, em procedimento realizado por profissionais de saude ou por
entidades sanitarias.

CAPITULO. 1l - DA PUBLICIDADE, DO COMPARTILHAMENTO E DA
SEGURANCA DOS DADOS

Art. 6° Os atos administrativos que contenham dados pessoais devem ter sua
publicidade adequada ao principio da finalidade e da necessidade, ponderando-se
entre a transparéncia e o direito a privacidade do titular.

8§ 1° Em documentos destinados a publicacdo no Diario Oficial, Portais de
Transparéncia, ou ao fornecimento a terceiros via Lei de Acesso a Informacao, os
dados pessoais que ndo sejam estritamente essenciais a identificacdo do objeto do
ato deverao ser ocultados ou anonimizados.

§ 2° A anonimizagéo dar-se-a por meio de supressao (tarja) ou substituicdo parcial
dos caracteres por "X", especialmente em relagéo a:

a) Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);

b) Cédula de Identidade (RG);

¢) Endereco residencial, telefone e e-mail privados;

d) Dados bancarios;

e) Informacdes sobre saude ou qualquer outro dado sensivel.

8 3° Nao serdo objeto de anonimizacdo os dados cuja publicidade seja requisito de
validade do ato, como o nome completo de servidor em portaria de nomeagao ou o

nome do vencedor em um processo licitatorio.

Art. 7° O compartilhamento de dados pessoais entre os 6rgdos e Secretarias do
Municipio € permitido, desde que para o cumprimento de suas competéncias legais e
para a execucao integrada de politicas publicas.
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Art. 8° E vedada a transferéncia de dados pessoais constantes de bases de dados
do Municipio a entidades privadas, exceto quando:

| - Forem dados acessiveis publicamente;

Il - Houver previsao legal ou a transferéncia for respaldada em contratos, convénios
ou instrumentos congéneres, para a execu¢do descentralizada de atividade publica,
caso em que se deve dar publicidade ao ato.

Art. 9° Compete a cada agente publico, na medida de suas atribuiges, zelar pela
seguranca dos dados pessoais a que tem acesso, adotando medidas como:

| - Armazenar documentos fisicos em locais de acesso restrito;

Il - Utilizar senhas fortes, individuais e intransferiveis para acesso aos sistemas;
lIl - N&do compartilhar credenciais de acesso;

IV - Efetuar o bloqueio da estacédo de trabalho ao se ausentar do local;

V - Descartar documentos fisicos de forma segura (fragmentacao).

Art. 10. A ocorréncia de qualquer incidente de seguranca gque possa acarretar risco
ou dano aos titulares (ex: perda, vazamento, acesso ndo autorizado) devera ser
comunicada imediatamente a chefia imediata e a Procuradoria Geral do Municipio
para a ado¢ao das providéncias legais.

CAPITULO. IV - DOS DIREITOS DO TITULAR E DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 11. Fica assegurado ao titular o direito de obter do Municipio, em relacdo aos
seus dados, mediante requisi¢ao formal:

| - A confirmacgé&o da existéncia de tratamento;
Il - O acesso aos dados;
lIl - A correcao de dados incompletos, inexatos ou desatualizados.

Art. 12. As requisi¢des dos titulares deverdo ser direcionadas ao setor competente
ou ao Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais, quando formalmente
instituido, para resposta nos prazos e termos da legislacéo aplicavel.

Art. 13. Os casos omissos e as duvidas suscitadas na aplicacdo desta Instrugcédo
Normativa deverdo ser submetidos a analise e parecer da Procuradoria Geral do
Municipio.

Art. 14, Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacdo, devendo
ser amplamente divulgada a todos os Secretérios, Diretores e Chefes de
Departamento para ciéncia e imediato cumprimento.
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Publique-se. Cumpra-se.

Corrego Novo/MG, 21 de junho de 2026.
Otéavio Silva de Almeida
Procurador-Geral do Municipio

OAB/MG 223.141
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